	

	

	Администрация
муниципального

образования

Краснокоммунарский

поссовет

Сакмарского района

Оренбургской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 мая 2016г. №87-п
п. Красный Коммунар


	

	Об утверждении Административного

регламента «Выдача разрешений на 

размещение нестационарных объектов 

торговли (общественного питания) 

на территории муниципального 

образования Краснокоммунарский поссовет» 




В целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, для определения порядка, сроков и последовательности действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания) на территории муниципального образования Краснокоммунарский поссовет»,  руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772  «Об утверждении Правил включения  нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов», Уставом муниципального образования Краснокоммунарский поссовет, ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания) на территории муниципального образования Краснокоммунарский поссовет», согласно приложению.


2. Разместить данное постановление на официальном сайте муниципального образования Краснокоммунарский поссовет  Сакмарского района Оренбургской области.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.


4. Постановление вступает в силу с момента его размещения на

официальном сайте муниципального образования Краснокоммунарский поссовет www.kommunar2012.ru.

Глава поссовета                                                                        С.А.Шарыгин

Исп. Е.Б.Леонова

(27201

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания) на территории муниципального образования 
Краснокоммунарский поссовет»

П.Красный Коммунар
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания) на территории муниципального образования Краснокоммунарский поссовет» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. 
1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, осуществляющие  торговую  деятельность, занимающиеся оказанием услуг общественного питания на территории муниципального образования Краснокоммунарский поссовет. 
Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания) на территории муниципального образования Краснокоммунарский поссовет».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет  администрация муниципального образования Краснокоммунарский поссовет  (далее - администрация) и МФЦ Сакмарского района. 

Адрес местонахождения администрации и телефон: Оренбургская область, Сакмарский район, п.Красный Коммунар, ул. Луначарского, д.55,  тел. 8(35331)27201.
Адрес местонахождения МФЦ и телефон: Оренбургская область, Сакмарский район, с. Сакмара, ул. Советская, д.49, тел. 8(35331)21793.

Отдел и МФЦ Сакмарского района осуществляют прием заявителей в соответствии со следующими графиками:

	Администрация Краснокоммунарского поссовета
	МФЦ

	Понедельник - 08.30 - 17.00

Вторник - 08.30 - 17.00

Среда - 08.30 - 17.00

Четверг - 08.30 - 17.00

Пятница - 08.30 - 17.00

Перерыв - 12.30 - 14.00
	Понедельник - 09.00 - 17.00

Вторник - 08.00 - 20.00

Среда - 09.00 - 17.00

Четверг - 09.00 - 17.00

Пятница - 09.00 - 17.00

Суббота - 09.00 - 15.00


Адрес официального сайта администрации муниципального образования Краснокоммунарский поссовет в сети Интернет: www.kommunar2012; адрес электронной почты: kk_kommunar@mail.ru.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на размещение нестационарных объектов торговли и общественного питания  на территории муниципального образования Краснокоммунарский поссовет (далее – разрешение) (приложение 3); 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4). 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления администрацией составляет 30 (тридцать) дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «О государственном регулировании торговой деятельности в Российской Федерации;
- Федеральным законом от 23.06.2014 № 271-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772  «Об утверждении Правил включения  нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»;

- Уставом муниципального образования Краснокоммунарский поссовет Сакмарского района Оренбургской области;

- Постановлением администрации муниципального образования Сакмарский район Оренбургской области от 27.10.2015 № 766-п «Об утверждении порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Заявление, подписанное заявителем (составляется в администрации поссовета при представлении всех предусмотренных настоящим пунктом документов, по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту) на размещение нестационарных объектов торговли и общественного питания.

Заявление на размещение нестационарных объектов торговли и общественного питания  предоставляется заявителем с приложением схемы, эскиза или фотографии торгового объекта;  

2.6.2. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.6.3. Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации или физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации; 


2.6.4. Документ, свидетельствующий о поверке весоизмерительных приборов (при розничной продаже весовых товаров и оказании услуг общественного питания); 


2.6.5. В случае, если нестационарный торговый объект расположен на земельном участке, принадлежащем частному лицу предоставляется договор аренды на данный земельный участок. 


2.6.6. Документ, удостоверяющий полномочия физического лица предоставлять интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением о выдаче разрешения обращается представитель заявителя.

Запрещено требовать от заявителя  предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом.
В случае, если документы, указанные в подпунктах 2.6.2. и 2.6.3. не представлены заявителем, направляется межведомственный запрос о предоставлении указанных документов с использованием единой системы межведомственного взаимодействия.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия – на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- неполное заполнение заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- невозможность прочтения текста заявления.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основанием для отказа предоставления муниципальной услуги является несоответствие информации, указанной в заявлении, информации, содержащейся в представленных документах

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Общий срок регистрации письменного заявления в течение 1 рабочего дня.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Помещения для непосредственного взаимодействия  специалиста администрации с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием, а при отсутствии такой возможности - в виде кабинетов, в которых ведут прием несколько специалистов.
Кабинет специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудован информационной табличкой, содержащей:
- наименование органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- место нахождения и юридический адрес;
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу.

Информационные таблички размещаются рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители.
Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять муниципальную услугу.
2.12.2. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов.
2.12.3. Предусмотрены условия для обслуживания людей с ограниченными возможностями:

1. Возможность входа в здание и выход из него, в котором предоставляется муниципальная услуга, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющего услугу.

2. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга.

3. Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

4. Допуск в помещения, в которых оказывается муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

5. Допуск на объекты, на которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

6. Предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

7. Оказание должностными лицами учреждения, которое предоставляет муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:
- количество заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги;

- количество жалоб на качество предоставления услуги от общего числа заявителей;

2.13.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- количество заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления услуги;

- количество отказов в предоставлении муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по принципу «одного окна».
Предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом в МФЦ по предоставлению муниципальных услуг.
Взаимодействие МФЦ с администраций осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами о взаимодействии.

2.14.2. Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме гражданин, юридическое лицо используют электронную подпись в порядке, установленном законодательством.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной подписи, устанавливается  в соответствии с законодательством РФ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав административных процедур 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: - обращение заявителя; - прием и проверка документов; - запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия; - оформление разрешения или отказа в выдаче разрешения; - выдача заявителю готовых документов. 
3.1.2.Последовательность административных процедур представлена в блок- схеме (приложение № 1). 

3.2. Обращение заявителя 
3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию Краснокоммунарского поссовета с заявлением о выдаче разрешения (пункт 2.6. части 2 регламента). 
3.2.2. Специалист отдела обязан разъяснить заявителю порядок и сроки предоставления муниципальной услуги, сообщить перечень необходимых документов и основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.3. Срок исполнения административной процедуры – не более 15 минут. 
3.3. Прием и проверка документов 
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является представление заявителем в администрацию Краснокоммунарского поссовета заявления и комплекта документов, необходимых для выдачи заявителю разрешения. 
3.3.2. Специалист отдела проверяет информацию, указанную в заявлении и информацию, содержащеюся в представленных документах. 
3.3.3. Время приема и проверки документов специалистом отдела не более 15 минут. 
3.3.4. Принятое заявление и документы направляются через общий отдел главе района, с обязательной регистрацией в журнале регистрации поступающих документов. 
3.4. Запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
3.4.1. Основанием для начала процедуры является факт регистрации заявления. В рамках межведомственного информационного взаимодействия специалист отдела запрашивает в государственном органе ФНС России документы в соответствии с пунктами  2.6.2., 2.6.3. части 2 регламента (если они не были представлены заявителем самостоятельно). 
3.4.2. Срок выполнения административной процедуры: 5 дней. 

3.4.3. Результатом административной процедуры является получение необходимых документов. 
3.5. Оформление разрешения или отказа в выдаче разрешения 
3.5.1.Основанием для начала процедуры является получение специалистом администрации  для исполнения документов с резолюцией главы муниципального образования Краснокоммунарский поссовет. При положительной резолюции специалист отдела оформляет проект разрешения по форме согласно приложению № 3 и передает его на подпись главе поссовета. При отрицательной резолюции специалист отдела оформляет мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения в двух экземплярах и передает его на подпись главе поссовета с последующей регистрацией в установленном порядке. 
3.5.2. Срок выполнения административной процедуры: 5 дней. 
3.5.3. Результатом административной процедуры является подготовленное разрешение или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. По итогам рассмотрения ответственный исполнитель документа готовит ответ на обращение. Срок рассмотрения обращения и направления ответа заявителю не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации обращения. Регистрация обращения осуществляется в день его поступления. 
3.6. Выдача заявителю готовых документов 
3.6.1. Основанием для начала процедуры является получение специалистом администрации  подписанного главой поссовета разрешения или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Специалист администрации поссовета по телефону или электронной почте уведомляет заявителя о выдаче разрешения или отказе в выдаче разрешения. По желанию заявителя мотивированный отказ может быть направлен ему по почте. 
3.6.3. При выдаче готовых документов специалист отдела удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ – разрешение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа. При подтверждении полномочий выдает заявителю разрешение под роспись в журнале регистрации разрешений или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.4. В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги, документы, подлежащие выдаче заявителю, направляются специалистом администрации в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.6.5. Срок выполнения административной процедуры: 3 дня.

3.6.6. Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю разрешения или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется администрацией.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом положений настоящего административного регламента. 

4.3. Должностное лицо несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовку запрашиваемой информации, а также правильность выполнения административных процедур. Персональная ответственность должностного лица по предоставлению муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации устанавливается Правительством Российской Федерации.

5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.2.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1 настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания) на территории муниципального образования 

Краснокоммунарский поссовет»
	Обращение заявителя


                              
	Прием и проверка документов



	Направление заявления и документов на резолюцию главе поссовета
	
	Запрос недостающих документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия



	Положительная резолюция
	
	Отрицательная резолюция
	
	Получение запрашиваемых документов



	Подготовка проекта разрешения на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания)
	
	Подготовка уведомления об отказе на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания)




	Направление разрешения или уведомления об отказе на подпись главе поссовета


	Выдача заявителю готовых документов




Приложение № 2
к административному регламенту
З а я в л е н и е


Прошу Вас выдать разрешение на размещение  нестационарного торгового объекта (общественного питания)____________________________  площадью  _____________________кв.м.

                            ( вид объекта)

по  реализации _____________________________________________________

с _______________  по ________________ 20       г. 

по адресу: _________________________________________________________

Приложение: 1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

Дата ________________________      подпись__________________________                                 

Приложение № 3
к административному регламенту
Администрация муниципального образования

Краснокоммунарский поссовет Сакмарского района
Разрешение №  _____

на    размещение  нестационарного 

 объекта  торговли (общественного питания)

Выдано: __________________________________________________________
        (фамилия, имя, отчество ИП или наименование юридического лица)    

Свидетельство №________________ от ________________________________  
Вид и местонахождение объекта  _____________________________________
__________________________________________________________________ 

Ассортимент реализуемых товаров   __________________________________

Срок действия с  _________________  по _______________________________

Дата выдачи  _______________________________________________________

             Глава поссовета              ________________        __________________     

                                                           (подпись)
  (инициалы, фамилия)
«___ »___________20__ г.

 М.П.            
                                                                                 Приложение № 4
к административному регламенту
  Уведомление № ___

об отказе  в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания) на территории муниципального образования 

Краснокоммунарский поссовет»


В предоставлении муниципальной услуги: «Выдача разрешений на размещение нестационарных объектов торговли (общественного питания) на территории муниципального образования Краснокоммунарский поссовет» 
 Вам   отказано.    

Причина отказа: ____________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________ .

                Глава поссовета              ___________            __________________
                                                                                   (подпись)                                        (инициалы, фамилия)


М.П.
